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1 ДОКУМЕНТЫ

1.1 Заказ-наряд

Документ предназначен для отражения операций по оказанию сервисных работ и услуг,

списания используемых собственных материалов на затратные счета, а также списанию

предоставленных материалов заказчика.

Список документов открывается через пункты меню программы:

Продажа-> Заказ наряд

Обращаем Ваше внимание!!! Документ работает только при расчетах в белорусских рублях и

при методе признания доходов «По отгрузке».

Заполнение реквизитов шапки документа:

 Номер документа - присваивается программой автоматически.

 Организация – указывается Организация, от имени которой формируется акт.

 Вид документа – выбирается вид документа, используется для заполнения реквизита в «ЭСЧФ

выданный» (в разделе 5 стр. 30). Заполнение реквизита обязательно.

 Подразделение – указывается подразделение организации (используется для заполнении

соответствующей аналитики в проводках).

 Заказчик – указывается контрагент-покупатель.

 Договор – указывается договор, по которому будут вестись взаиморасчеты за оказанные услуги.

 Склад -указывается склад, с которого предполагается списание ТМЦ.

 МОЛ - заполняется материально-ответственное лицо, на котором числятся списываемые

материалы.
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 Зачет авансов – указывается способ зачета авансовых платежей из предлагаемого списка:

-Автоматически – автоматическое погашение задолженности на дату документа по договору.

-Не зачитывать– сумма авансов не будет зачтена.

-По документу – погашение задолженности по конкретному документу или списку документов

 Автомобиль - указывается автомобиль, по которому проводятся работы. В дальнейшем

используется при формировании печатных форм к документу.

 Показания спидометра - вносятся пользователем вручную, используется в печатной форме к

документу.

На закладке «Услуги» пользователем вносится информация по выполненным работам и услугам,

а именно:

 Услуга - выбирается из справочника «Номенклатура».

 Содержание услуги - заполняется автоматически на основании наименования выбранной

номенклатуры, но доступно для редактирования. В дальнейшем используется при формировании

печатных форм к документу. (Для отображения полного наименования услуги необходимо в

«Настройках пользователя» на закладке «Настройки» в разделе «Основные значения для

подстановки в документы и справочники» установить флаг «Выводить полное наименование

услуг в документах»).

 Единица измерения - заполняется автоматически на основании выбранного элемента

справочника номенклатуры.

 Количество - указывается количество выполняемы услуг, работ согласно выбранной единице

измерения.

 Норматив времени, час - заполняется норматив времени в часах. В дальнейшем используется

при формировании печатных форм к документу.

 Цена– указывается цена единицы услуги.

 % скидки– заполняется пользователем самостоятельно.

 Сумма – рассчитывается как Цена*Количество- скидка.
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На закладке «Материалы» необходимо заполнить используемые собственные материалы:

Заполнение можно производить как через «Добавить» так и через .
Обращаем Ваше внимание!!! Графа «Цена для заказчика» заполняется автоматически учетной

ценой при выборе партии, но доступна для ручного редактирования пользователем.

На закладке «Материалы заказчика» необходимо заполнить материалы заказчика, числящиеся

на счете 003:

Для заполнения табличной части можно воспользоваться кнопкой «Заполнить по остаткам счета

003.02». При ее использовании табличная часть заполниться остатками номенклатуры на дату

документа, числящимися на выбранном (в шапке документа) складе и заказчике.

На закладке «Счета расчетов» необходимо указать счета учета расчетов с заказчиком и счет

учета расчета по авансам.

В дальнейшем данные счета используются при формировании проводок для отражения выручки

и зачета полученных авансов.

На закладке «Счета» необходимо указать счет доходов, счет учета НДС по реализации и ставкау

НДС, счет затрат (для списания материалов) и аналитику к выбранным счетам:
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На закладке «Дополнительно» необходимо заполнить:

 Доверенность - создать новый элемент и выбрать из соответствующего подчиненного

справочника (подчинен справочнику «Контрагенты). В дальнейшем используется в печатной

форме к документу.

 Акт (заказ) оформил - выбираем из справочника «Сотрудники». Используется при заполнении в

печатных формах к документу.

Под всеми табличными частями внизу документа справочно выводится:

Итоговая сумма (Всего) по оказанным услугам и использованным материалам;

Сумма начисленного НДС - рассчитывается как (Сумма услуг без НДС + Сумма собственных

материалов без НДС)*ставку НДС на закладке «Счета»;

Всего с НДС - сумма выручки по документу.
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При проведении документа формируются проводки:

По документу формируются печатные формы «Акт сдачи-приемки», «Заказ-наряд»:
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На основании документа «Заказ-наряд» можно создать документ «ЭСЧФ выданный» в который
заполняются данные по оказанным услугам и реализованным материалам.


